รายงานการประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนคลองลานวิทยา
ครั้งที่ 3/๒๕๖9  
วันจันทร์ ที่ 6 เมษายน พ.ศ. ๒๕๖9 เวลา 09.00 น.
ณ ห้องประชุมปัญญาบารมี โรงเรียนคลองลานวิทยา

ประธานการประชุม	นายยุทธนา  หงสไกร	ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองลานวิทยา
ผู้ประชุม	  101      คน 
ผู้มาประชุม	  92        คน	
ผู้ไม่มาประชุม	     9    คน ได้แก่	
	๑. นายฐาปกรณ์ เพ็งอำไพ		ลาป่วย
		๒. นายนิรันดร์ เสือนิ่ม			ลาป่วย
	3. นายวันชัย บริรักษ์	 		ขาดประชุม
	4. นางสาวกาญจนา เขียวดิบ		ลาป่วย
	5. นางสาววิชุดา ปัญญาเหลือ		ลาป่วย
	6. นางอัจฉราวรรณ พุทธโธ		ลาป่วย
	7. นางพรประภา งามประดับเลิศ		ลาป่วย
	8. นางสาวขวัญจิรา ตาแก้ว		ลาป่วย
	9. นางสาวต้นกล้า พิมพ์สิงห์		ลาป่วย
	 				 
ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ
	๑.1 ..................................................................................................................................................

ระเบียบวาระที่ ๒ รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ -
                     รายงานการประชุมครั้งที่ 2 วันพฤหัสบดี ที่ 12 มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖9 เวลา 09.30 น.
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ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องเสนอเพื่อทราบ
	๓.๑ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารวิชาการ
[bookmark: _Hlk226351254] 	๓.๑.๑ แผนระยะยาว  1/2569   ทุกรายวิชาที่สอน  5 พฤษภาคม 2569 ปรับเป็นรองผู้อำนวยการสถานศึกษาคนใหม่
		3.1.2 แผนการจัดการเรียนรู้ 1/2569   เลือก 1 รายวิชา 5 พฤษภาคม 2569 ปรับเป็นรองผู้อำนวยการสถานศึกษาคนใหม่

		
3.1.3 บันทึกหลังสอน  2/2568   5 พฤษภาคม 2569
		3.1.4 วิจัยในชั้นเรียน  2/2568   5 พฤษภาคม 2569
		3.1.5 ติดตามโปสเตอร์กิจกรรมชุมนุม

๓.๒ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารงบประมาณ
๓.2.๑ งานพัสดุ
		- เรื่องจ้างเหมารถทุกประเภท เช่น รถหกล้อ รถตู้ รถบัส ขอให้ผ่านทางงานพัสดุ
งดการสำรองเงินตนเองทุกกรณี เนื่องจากเกิดปัญหาในการทำชุดเอกสารในการเบิกจ่าย
		- การซ่อมแซมคุรุภัณฑ์ที่ลงเลขทะเบียนที่ออกโดยงานพัสดุให้ดำเนินการขอแจ้งผ่านงานพัสดุเพื่อประเมินราคาดูความคุมค่า และรับการอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาก่อนดำเนินการ
3.2.2  งานแผน
	- การดำเนินการกิจกรรม ให้เขียนใบขออนุมัติการดำเนินทุกกิจกรรมที่มีในโครงการ และเขียนใบขอดำเนินกาก่อนวันดำเนินกิจกรรมอย่างน้อย 5 วัน เพื่อรอผลการอนุมัติก่อนดำเนินกิจกรรม
	- ยอดงบที่ขอในการการดำเนินกิจกรรมเขียนในจำนวนเงินที่ไม่เกินยอดงบที่ได้รับการจัดสรร
	-  หลังจากตัดกิจกรรมส่งแบบรายงานกิจกรรมให้งานแผน 1 เล่ม และ งานประกัน      1 เล่ม ภายหลังจากกิจกรรมไม่เกิน 15 วัน
3.2.3  งานการเงิน
	-  ขั้นตอนการดำเนินงานเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ และรายชื่อผู้รับผิดชอบ  โครงการส่งเสริมการจัดการศึกษาเพื่อความเป็นเลิศฯ เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปในทิศทางเดียวกัน ก่อนไปราชการ : เขียนขออนุญาตดำเนินงานตามโครงการ พร้อมแนบโครงการและเอกสารประกอบ  (ยกเว้นกิจกรรมส่งบุคลากรไปราชการเพื่อเข้าร่วมอบรม/สัมมนา/ประชุม ไม่ต้องเขียนอนุญาตดำเนินงานตามโครงการ
- กรณีใช้รถยนต์ส่วนตัว: ต้องแนบบันทึกข้อความขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัว, คำสั่งโรงเรียน (ระบุชื่อครู/นักเรียน), กำหนดการกิจกรรม และแผนที่ Google Map (เลือกเส้นทางที่ใกล้ที่สุด)
- กรณีใช้รถโรงเรียน: ต้องแนบบันทึกข้อความขอเบิกเงินค่าใช้จ่าย, บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายในการพานักเรียนเข้าร่วมกิจกรรม, บันทึกข้อความพานักเรียนไปร่วมแข่งขัน, คำสั่งโรงเรียน, กำหนดการ และแผนที่ Google Map
- การพิจารณา: นำเสนอผู้อำนวยการเพื่อพิจารณาอนุมัติ ก่อนส่งเอกสารมายังเจ้าหน้าที่การเงิน หลังไปราชการ: การส่งเอกสารเบิกจ่าย: ครู/บุคลากรต้องส่งเอกสารและหลักฐานที่งานการเงิน กลุ่มงานงบประมาณ ภายใน รอบที่ 1 วันที่ 1 หรือ รอบที่ 2 วันที่ 16 ของทุกเดือน (หากเกินกำหนดจะตัดเป็นรอบถัดไป)

๓.๓ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารงานบุคคล
		๓.3.1 การอบรมตามหลักสูตรที่กำหนด (ใส่ข้อมูลจากการประชุมครั้งที่แล้ว)
		3.3.2 การแต่งกายเมื่อไปติดต่อราชการที่สำนักงานเขตพื้นที่ สพม.กพ. แต่งกายสุภาพเรียบร้อย
		

๓.4 งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารทั่วไป 
		๓.4.๑ การตรวจสอบห้องเรียนก่อนปิดภาคเรียน รับใบตรวจสอบห้องเรียนหน้าห้องธุรการและนำส่งที่ห้องรอง ธีรรัชต์ แสงสิริปรีชา
		3.4.2 การแจ้งห้องรับการประเมินห้องเรียน 5ส กรอกข้อมูลผ่าน Google form
	
3.5 งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มกิจการนักเรียน
	๓.๕.๑ โครงการธุรการ To be number one ผ่านเข้ารอบระดับประเทศ ร่วมให้กำลังใจนักเรียน

ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
	๔.๑ ...............................................................................................................................................................
๔.2 ...............................................................................................................................................................
 

ปิดประชุมเวลา 09.35 น.
					

					
		

					ลงชื่อ			         ผู้บันทึกการประชุม
  			     		            (นายพชร  พิลึก)


					ลงชื่อ                                 ผู้ตรวจรายงานการประชุม
					       (นายธีรรัชต์  แสงสิริปรีชา)
			                       รองผู้อำนวยการฯ กลุ่มงานบริหารทั่วไป


    					ลงชื่อ                                 ผู้รับรองรายงานการประชุม
        	        			         (นายยุทธนา  หงสไกร)
            	 ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองลานวิทยา
image1.png




