รายงานการประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนคลองลานวิทยา
ครั้งที่ 2/๒๕๖9  
วันพฤหัสบดี ที่ 12 มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖9 เวลา 09.30 น.
ณ ห้องประชุมปัญญาบารมี โรงเรียนคลองลานวิทยา

ประธานการประชุม	นายยุทธนา  หงสไกร	ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองลานวิทยา
ผู้ประชุม	   89   คน 
ผู้มาประชุม	   86   คน	
ผู้ไม่มาประชุม	     3   คน ได้แก่	
	๑. นายวิโรจน์ ตั้งวังสกุล			ลาป่วย
		๒. นางสาวกัญญ์ชิสา  บุญตัน		ลากิจ
	3. นายณัฏฐ์  บุศยบำรุง			ลากิจ
	 
	 
	 
กิจกรรมก่อนเริ่มประชุม
                  1.อวยพรวันเกิดและมอบบัตรอวยพรให้กับบุคลากรที่มีวันคล้ายวันเกิดในเดือนกุมภาพันธ์
เดือนมีนาคม และเดือนเมษายน ได้แก่ นางศิริลักษณ์  เลขะวัฒนะ นายธีรรัชต์  แสงสิริปรีชา 
นายเอกพันธุ์ ทิพย์นาวา นางสาวศรัณย์พร ฟุ้งธานีรัตน์ นางสาวกนกวรรณ ปิ่นทอง นางพิมพ์ลฎา นนทะภา นางปฐมรัตน์ จำรัส นางสาวฎาริชา สาริทธญาณ์ นางสาวรวิพัชร ชัยประสิทธิ์ นางสาวเคียงตะวัน ฐานสิงห์
นางสาวบุษบา แก้วกันทา นางสาวธัญรัตน์ รอดศรี นางสาวปัณปภากร จันธิดา นางกาญจนา จูเปรมปรี
นายทศพล มือโต นางสาวลลิตา โฆษิตเลิศวัฒนา นายพุฒิพงศ์ แสนสุขทวีทรัพย์ นายวันชัย บริรักษ์
นางวิลาพร อารักษ์ นางพรระวี คงขำ นางสาวภัณฑิรา โพธิ์แนม  นางสาวเปรมมิกา ทะขัติ และ นางวราภรณ์ จารุเมธีชน
				 
ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ
	๑.1 การจัดกิจกรรมวันปีใหม่ไทย – รดน้ำดำหัวผู้ใหญ่ตามประเพณี วันที่ 6 เมษายน 2569
การจัดกิจกรรมทบทวนแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาและแผนปฏิบัติการประจำปี 2569
		- วันที่ 17 มีนาคม 2569
		- ปรับ/เปลี่ยนแปลงงบประมาณในแผนปฏิบัติงานประจำปี 2569 (6 เดือนหลัง)
		รายการจัดซื้อ/จ้างปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 – 2570 
			* ซ่อมแซมอาคาร 1, 2, 3 - หลังคา/ฝ้า/สี		
			* ซ่อมแซมอาคารศิลปะ/คหกรรม - หลังคา/ฝ้า/สี
			* ซ่อมแซมโรงอาหาร – พื้น/กันนก/บ่อหมักเศษอาหาร (ช่วงปิดภาคเรียน)
			* จัดซื้อโต๊ะ-เก้าอี้นักเรียน 300 ชุด เพื่อรับรองจำนวนนักเรียนที่เพิ่มขึ้น
			* จัดซื้อโต๊ะ-เก้าอี้ห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์ 5 ห้องเรียน
			* ปรับปรุงซุ้มพระ
			* จัดซื้อตู้น้ำเย็น 3 จุด - โรงอาหาร/โดม/อาคารเรียน
			* ปรับปรุง/ซ่อมแซมพื้นโดม+เวที+ระบบเสียง+จอ LED wall outdoor
			* TV 75 นิ้ว จำนวน 10 เครื่อง
			* กล้องวงจรปิดทุกห้องเรียนและบริเวณโดยรอบ (ครูพชรผู้ประสานงาน)
			* ตาข่ายกันลูกฟุตบอล ด้านหลังอาคาร 4
			* ร้านค้าสวัสดิการ/คาเฟ่ ส่งเสริมอาชีพนักเรียน ปวช.
1.3 สำรวจความต้องการที่จอดรถของบุคลากร

ระเบียบวาระที่ ๒ รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ -
                     รายงานการประชุมครั้งที่ 1 วันพฤหัสบดี ที่ 22 มกราคม พ.ศ. ๒๕๖9 เวลา ๑5.30 น.
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ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องเสนอเพื่อทราบ
	๓.๑ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารวิชาการ
 	๓.๑.๑ ในปีการศึกษา 2568 ทางฝ่ายวิชาการ ขอขอบคุณคณะครู – บุคลากรทุกท่านที่ได้ดำเนินการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน จัดกิจกรรมเสริมทักษะนักเรียนในด้านต่างๆ และวัดผลประเมินนักเรียน  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย   
3.1.2 ครูและบุคลากรท่านใด ต้องการทำสำเนาเอกสารประกอบการเรียน ของภาคเรียน 1/2569 หรือเอกสารฝ่ายงานต่างๆ ส่งต้นฉบับไว้ได้ที่ห้องวิชาการ จะดำเนินการให้ในช่วงปิดภาคเรียน
           3.1.3 ปฏิทินการรับนักเรียน  ครู - บุคลากร ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ได้รับหมาย 
		- ให้ครูผู้ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่รับสมัครนักเรียนและคุมสอบนักเรียน ตามวัน เวลา และสถานที่ที่กำหนดในคำสั่งโรงเรียน
		- กรณีไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ล่วงหน้า เช่น ไปราชการ หรือมีภารกิจส่วนตัว ให้จัดทำบันทึกข้อความแจ้งล่วงหน้า พร้อมทั้งประสานหาครูผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน และแจ้งฝ่ายบริหารวิชาการทราบ
		- กรณีไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้เนื่องจากเหตุสุดวิสัย เช่น ประสบอุบัติเหตุ หรือมีเหตุการณ์เฉพาะหน้าที่ไม่สามารถมาปฏิบัติงานได้ ให้รีบแจ้งรองผู้อำนวยการศิริลักษณ์ (ฝ่ายบริหารวิชาการ) ทันทีที่สามารถแจ้งได้

3.1.4 แจ้งปฏิทินวิชาการ  เดือนมกราคม - กุมภาพันธ์   2568
วันที่  13  มีนาคม 2569  ประกาศผลการเรียนนักเรียนภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2568
วันที่  13  มีนาคม 2569 คณะครู-บุคลากร ประชุมเชิงปฏิบัติการทบทวนหลักสูตร/การประกัน   
              คุณภาพสถานศึกษา
วันที่  ๑๖  มีนาคม 25๖๙  ประกาศรายชื่อนักเรียนเลื่อนชั้น  
วันที่  ๓๐  มีนาคม - ๓ เมษายน 2569  กิจกรรมค่ายปรับพื้นฐานนักเรียนห้องเรียนพิเศษ
วันที่   1   เมษายน  2569  นักเรียน ม. 3 , ม.6 รับวุฒิการศึกษา
วันที่   ๕   พฤษภาคม  2569    ครู-บุคลากร ประชุม เปิดเตรียมการ
*****ส่งแผนการจัดการเรียนรู้/แผนการสอนระยะยาว*****
วันที่   7   พฤษภาคม 2569  ประเมินห้องเรียนเพื่อเตรียมความพร้อมการเปิดเรียน
วันที่   8   พฤษภาคม  2569   ปฐมนิเทศนักเรียนใหม่ ปีการศึกษา 2569
          วันที่   11  พฤษภาคม 2569   นักเรียนเปิดภาคเรียนที่  1/2569

๓.๒ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารงบประมาณ
๓.2.๑ ส่งรายงานกิจกรรม/โครงการ ภาคเรียนที่ 2/2568 

๓.๓ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารงานบุคคล
		๓.3.1 การประเมินผลการปฏิบัติงาน รอบ 1 เมษายน 2569 กำหนดส่งเอกสารประกอบการประเมินฯ ภายใน 20 มีนาคม 2569 ดังนี้	
			*****ที่ต้องปริ้นต์ส่ง*****
     		 1) แบบประเมินผลการปฏิบัติงาน ตามวิทยฐานะ 1 ชุด
     		 2) แบบบันทึกผลการปฏิบัติงาน ตามวิทยฐานะฯ (ไฟล์แนวทางการประเมินฯ) 1 ชุด
      		 3) แบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ (บรรยายไม่เกิน 10 หน้า) 1 ชุด [อัปขึ้นไดร์ฟด้วย]
โดยส่งเอกสารข้อ 1-3 ที่กลุ่มบริหารงานบุคคล ภายในวันศุกร์ที่ 20 มี.ค. เวลา 16:30 น.
			*****ที่ต้องอัปขึ้นไดร์ฟ (ปิดไดร์ฟ 20 มีนาคม 2569 เวลา 23:59 น.)*****
			1) ไฟล์เอกสาร หลักฐานประกอบตามตัวชี้วัดการประเมิน
		3.3.2 หลักสูตรการอบรมพัฒนาตนเอง เน้นย้ำเรื่อง การเข้าและการรายงานอบรม หลักสูตรอบรมพัฒนาตนเอง ประจำปีงบฯ 2569 ตามกรอบข้อตกลงในการพัฒนางาน (PA) ผ่าน ThaiMooc.ac. th  จำนวน 3 หลักสูตร ดังนี้
			 1) การใช้เทคโนโลยีเพื่อส่งเสริมการเรียนรู้ ของ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ
			 2) ภาษาอังกฤษเตรียมพร้อม ของ มหาวิทยาลัยพะเยา
			 3) หลักการใช้ภาษาไทยสำหรับครู ของ มหาวิทยาลัยหาดใหญ่
		*****ให้รายงานผลการอบรมพัฒนาที่ได้พัฒนาแล้วเสร็จ ผ่านระบบของโรงเรียน ผ่านเว็บไซต์บุคคล (แถบซ้ายมือในเว็บไซต์โรงเรียน) เพื่อใช้ข้อมูลรายงานประกันคุณภาพ สมศ. ภายใน 20 มีนาคม 2569
เช็คสถิติได้ตาม Qr code นี้
[image: ](อัปเดทเดือนละ 1-2 ครั้ง หากตกหล่น ให้ประสานครูทัศวัฒน์)






3.3.3 การยื่นขอมีวิทยฐานะ ให้จัดเตรียมเอกสาร หลักฐานให้ครบถ้วน ก่อนวันที่มีคุณสมบัติครบในปี พ.ศ. 2569 ครูที่มีคุณสมบัติ (ยื่น คศ.2 และ คศ.3) ดังนี้ ต้องอัดคลิป และเตรียมเอกสารฯ ในเทอม 1/2569
	ครูวิโรจน์ ครบ 5 ก.ย.69 (ปกติ)
ครูศิรประภา ครบ 9 ต.ค.69 (ปกติ)
ครูเพ็ญนภา ครบ 26 ธ.ค.69 (ปกติ)
ครูลลิตา ครบ 9 ต.ค.69 (ปกติ)
ครูฎาริชา 16 พ.ค. 69 (ถ้าใช้ ลดฯ)
ครูกันธิยา 5 ต.ค. 69 (ถ้าใช้ ลดฯ)
ครูพรระวี 10 เม.ย. 69 (ถ้าใช้ ลดฯ)
ครูพชร 23 ธ.ค. 69 (ถ้าใช้ ลดฯ)
ครูธีรารีตน์ 2 ต.ค. 69 (ถ้าใช้ ลดฯ)
		*****กลุ่มครูที่มีสิทธิ์ลดฯ หากไม่ได้ใช้สิทธิ์ ให้บวกไปอีก 1 ปี เพื่อไปใช้กรณีปกติ
		*****ครูครบฯ ปี 68 แต่ยังไม่ได้ยื่น ต้องยื่นก่อน 15 พฤษภาคม 2569  เพื่อรักษาสิทธิ์การยื่นภาคเรียนละ 1 ครั้ง
			ครูนิรันดร์ ครบ 4 ธ.ค.68 (เตรียมการฯ)
ครูกวินธิดา ครบ 4 ธ.ค. 68 (เตรียมการฯ)

๓.4 งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารทั่วไป 
		๓.4.๑ ประกาศผลห้องเรียน 5ส ประจำภาคเรียนที่ 2/2568
		3.4.2 กำหนดการประเมินกิจกรรมห้องเรียน 5ส ประจำภาคเรียนที่ 1/2569 ในวันพฤหัสบดีที่ 7 พฤษภาคม 2569 เวลา 09.30 น. โดยให้คุณครูผู้รับผิดชอบห้องเรียน อยู่รับการประเมินที่ห้องเรียนตนเอง (เกณฑ์ห้องเรียน 5ส ในเอกสารประกอบการประชุม)
		3.4.3 การปิดระบบไฟฟ้า ประตู หน่าต่าง ห้องเรียนและห้องสำนักงานในช่วงปิดภาคเรียน โดยให้คุณครูตรวจสอบความเรียบร้อยก่อนปิดภาคเรียน เพื่อป้องกันเหตุวาตภัยและโจรกรรม
		3.4.4 การปรับปรุงอาคารและภูมิทัศน์ สำหรับงบประมาณในการปรับปรุงจะแจ้งให้ทราบอีกที
	
3.5 งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มกิจการนักเรียน
	๓.๕.๑ รายงานการโฮมรูม ให้ดาวน์โหลดผลเป็นไฟล์ PDF จากแอพ Student Care หรือ https://www.student.co.th/
                             3.5.2 รายงานผล SDQ/EQ ให้ดาวน์โหลดผลเป็นไฟล์ PDF จาก https://heroobeccare.obec.go.th/ (หากเข้าระบบไม่ได้ให้ประสานครูทศพล)
	           3.5.3 เน้นย้ำการใช้วาจาและการพิมพ์ผ่านช่องทางต่างๆในการสื่อสารกับผู้ปกครองและนักเรียน โดยใช้ภาษาสุภาพและให้เกียรติ เพื่อป้องกันการเข้าใจผิด
		3.5.4 คณะครูเลือกเวรประจำวันและจุดปฏิบัติหน้าที่ ปีการศึกษา 2569


ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
	๔.๑ ทบทวน/ซักซ้อมความเข้าใจ (2) การประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่ง ครูผู้สอนและรองผู้อำนวยการ ครั้งที่ 1/2569 (1 ตุลาคม 2568 – 31 มีนาคม 2569)
		หลักการ	  ใช้หลักเกณฑ์และวิธีการที่ ก.ค.ศ.กำหนด
		เครื่องมือ  แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตำแหน่ง ครูผู้สอนและรองผู้อำนวยการ (แบบ ก.ค.ศ.)
		คณะกรรมการ	ชุดที่ 1 คณะกรรมการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากร (รองผู้อำนวยการ - ประธาน)
				ชุดที่  2 คณะกรรมการกลั่นกรองและพิจารณาการเลื่อนเงินเดือนข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา (ผู้อำนวยการ - ประธาน)
		รูปแบบการประเมิน ตามความสมัครใจ โดยให้แจ้งหัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคลในวันที่ 12 มีนาคม 2569 (on-site/online/on-site + online)
		เอกสาร/หลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
		1) แผนการจัดการเรียนรู้ที่มีองค์ประกอบครบถ้วนและบันทึกหลังสอนแล้ว
		2) การวิเคราะห์ผู้เรียน – ข้อมูลนักเรียนรายบุคคล - ข้อมูล/สารสนเทศ
		3) การแก้ไขปัญหาผู้เรียน - วิจัยในชั้นเรียน – รายงานผลการดำเนินงาน
		4) เครื่องมือการวัดและประเมินผล – ผ่านการตรวจสอบคุณภาพแล้ว
		5) สื่อการเรียนรู้ - ทะเบียนคุม/รายงานผลการใช้สื่อฯ
		6) ผลงาน
			6.1) ผลการดำเนินงาน – งานที่ได้รับมอบหมาย/โครงการ/กิจกรรม
6.2) ผลงานเด่น - ระดับชาติ/จังหวัด/เขตพื้นที่/โรงเรียน
		7) การพัฒนาตนเอง – ID Plan/PA – ผลการพัฒนาตนเอง/สำเนาเกียรติบัตร/ภาพ/คำสั่ง
		8) PLC - รายงานผลการดำเนินงาน
		9) ภาพการเข้าร่วมกิจกรรมของโรงเรียน
		10) ภาพการจัดบรรยากาศชั้นเรียน/ผลการประเมินห้องเรียน
		11) แบบประเมินผลการปฏิบัติงานฯ ที่ประเมินตนเองแล้ว
		12) อื่น ๆ
		ปฎิทินการประเมิน  
			22 ม.ค.2569 - ทบทวน/ซักซ้อมความเข้าใจการประเมินผลการปฏิบัติงาน ครั้งที่ 1
			12 มี.ค.2569 - ทบทวน/ซักซ้อมความเข้าใจการประเมินผล ครั้งที่ 2
			23 – 27 มี.ค.2569 – ประเมินผลการปฏิบัติงาน/ลงนามรับทราบผลการประเมิน
		กรณีที่ผู้รับการประเมินไม่ยอมรับผลการประเมิน โรงเรียนจะจัดการประเมินใหม่ในรูปแบบเดิม ภายในวันที่แจ้งผลการประเมิน โดยมีพยาน จำนวน 2 คนและบันทึก VDO ตลอดการประเมิน และยึดถือผลการประเมินครั้งล่าสุด
มติที่ประชุม  รับทราบแนวทางการประเมิน
	4.2 การแก้ไขปัญหานักเรียนที่มีผลการเรียน 0 ร มส. มผ. ในภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2568
มติที่ประชุม  รับทราบและถือปฏิบัติในการติดตามนักเรียนมาแก้ไขผลการเรียน
	4.3 การแก้ไขปัญหานักเรียนที่มีสถานะ Drop out ในภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2568
มติที่ประชุม  รับทราบและถือปฏิบัติในการติดตามมาแก้ไขปัญหานักเรียน Drop out 
4.4 เน้นย้ำ ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พนักงานราชการ และครูอัตราจ้างให้ปฏิบัติประพฤติปฏิบัติตนตนตามระเบียบและวินัยของทางราชการ รวมถึงกรอบจรรยาบรรณวิชาชีพครูโดยเคร่งครัด โดยเฉพาะการลงโทษนักเรียน การปฏิบัติต่อนักเรียนโดยสุภาพโดยคำนึงถึงเกียรติ สิทธิ และศักดิ์ศรีความเป็นมนุษย์
มติที่ประชุม  รับทราบและถือปฏิบัติ 
 

ปิดประชุมเวลา 11.13 น.
					

					
		

					ลงชื่อ			         ผู้บันทึกการประชุม
  			     		            (นายพชร  พิลึก)


					ลงชื่อ                                 ผู้ตรวจรายงานการประชุม
					       (นายธีรรัชต์  แสงสิริปรีชา)
			                       รองผู้อำนวยการฯ กลุ่มงานบริหารทั่วไป


    					ลงชื่อ                                 ผู้รับรองรายงานการประชุม
        	        			         (นายยุทธนา  หงสไกร)
            	 ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองลานวิทยา
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